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Sylvianne Attard

67 rue Dalayrac -  94120 Fontenay-sous-Bois

Tél : 01.48.77.04.03

Née le 01.11.1965
RECHERCHE POSTE A MONTPELLIER 

Disponible fin Juin 08
SECRETARIAT – ACCUEIL

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2001 à 2008
Activité en parallèle de CONSULTANTE EN THERAPIE (connaissance de soi…) SECRETARIAT ET GESTION DE L’ASSOCIATION jusqu’en fév. 08 
VENDEUSE-CONSEIL ET ANIMATRICE COMMERCIALE PONCTUELLE 

Accueil, animation et vente de produits biologiques, gestion et tenue de caisse en salons et magasins bio parisiens (Nourriture bio/Sté Baramel Breizh (2008) - Huiles végétales et huiles essentielles bio, compléments alimentaires/Sté Du Côté des Iles) 

1998 - 2006
DACTYLOGRAPHE (Diverses missions ponctuelles)  
Frappe de dialogues de films et feuilletons pour Studio Dubbing Brothers (St Denis) 

et d’enquêtes médicales pour Alain Collomb Stratégies -Marketing médical (Boulogne)
2000 à 10.2001
HOTESSE D’ACCUEIL STANDARDISTE BILINGUE ANGLAIS à Tps partiel 
Accueil, standard, petit secrétariat  - Télécom Assistance /Crédit Coopératif (Nanterre)
05.1996-10.97 CONSEILLERE COMMERCIALE TELEPHONIQUE  à Tps partiel 
Accueil téléphonique des clients, gestion complète des commandes et service après vente 
Trois Suisses (Paris et Boulogne)
1994-1996

SECRETAIRE (Diverses missions d’intérim dont Bouygues  – 78)

1989-1993 SECRETAIRE - ASSISTANTE DE RECRUTEMENT – Service Emploi 
Gestion des candidatures, suivi intérimaires, rédaction d’annonces et recrutement de personnel administratif) - Winterthur Assurances (Paris La Défense)
1985-1988

SECRETAIRE BILINGUE ANGLAIS (Services Ressources Humaines, Géophysique)

Total Compagnie Française des Pétroles (Paris La Défense)

FORMATION
1985


BTS SECRETARIAT DE DIRECTION

1983


BACCALAUREAT B (Economie)

Etudes para-professionnelles

90-92 


ECOLE DE PSYCHO-GRAPHOLOGIE (cours du soir)

1989


SOPHROLOGIE (Institut Thierry Loussouarn)

LANGUES
Anglais

Lu, écrit, parlé

Allemand

Niveau scolaire – séjours en Allemagne

I NFORMATIQUE : WORD – EXCEL – OUTLOOK/internet

DIVERS          
Permis B 
Secrétariat en bénévolat d’une petite maison d’Edition SophiaKalia (1999 à 2004)
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